Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Instrukcja wypelniania wniosku 0 powierzenie grantu w ramach projektu grantowego
realizowanego przez Bialskopodlaska Lokalna Grupe Dzialania z Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 - Dzialanie 19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?”, Poddzialanie 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢”

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy w ramach projektu grantowego realizowanego
przez Bialskopodlaska Lokalna Grupe Dziatania zwanego dalej ,,wnioskiem™ nalezy zapoznal si¢
z zasadami przyznawania pomocy finansowej, w szczegdlnosci z dokumentem programowym i aktami
prawnymi? oraz niniejszg instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Bialskopodlaskiej
Lokalnej Grupy Dziatania, zwanej dalej ,,BLGD” w zaktadce Nabory wnioskow / Ogloszenia oraz
w biurze BLGD pod adresem ul. Sapiezynska 2/15, 21-500 Biata Podlaska. Formularz wniosku
sporzadzony jest w formie przeznaczonej do elektronicznego wypetniania (plik tekstowy (.doc)/
arkusz kalkulacyjny (.xlIs)/ aktywny pdf). Wnioski skladane w ramach konkursu powinny by¢
wypelione wylacznie elektronicznie na udostgpnionym formularzu. Prawidlowa dokumentacja
konkursowa sktada si¢ z: 1 egzemplarza wniosku w wersji papierowej, 1 egzemplarza wniosku
w wersji elektronicznej zapisanego na informatycznym nosniku danych (ptyta CD/ DVD),
zatacznikéw do wniosku w wersji papierowe;.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalgcznikéw okreslong we wniosku w sekcji IX.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH. W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy danymi
zawartymi we wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi zawartymi w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi zawartymi
w przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz danymi
zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych Wnioskodawca
moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

4. Rozpatrywanie wniosku odbywa si¢ w trybie okreslonym w Regulaminie Konkursu Grantowego
organizowanego przez Bialskopodlaska Lokalng Grupe Dziatania.

! Dotyczy w szczegbInosci:

1. Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 zamieszczony na stronie internetowej MRiRW http://www.minrol.gov.pl,

2.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (Ue) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarOw
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. U. UE L 347/487 2 20.12.2013 r., z p6zn. zm.),

3.Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego praz ustanawiajace przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

4.Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 nr 0 poz. 349),

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. 2015, poz. 378),

6. Rozporzadzenie ministra rolnictwa i rozwoju wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570).
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SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

1. Wnhniosek nalezy wypei¢ elektronicznie i wydrukowac.
2. Szare pola zawierajg oznaczenie informacji, ktorych podanie jest wymagane. Nalezy wypeic biate
pola wniosku.
3. Puste pole w ksztatcie matego kwadratu ,, [1,, nalezy wypehic poprzez wstawienie znaku X Iub V.
4. Dane finansowe zawarte w sekcji V. PLAN FINANSOWY GRANTU oraz w sekcji VI
SZCZEGOLOWY OPIS ZADANIA powinny byé spojne.
5. Pola ktore nie dotycza Wnioskodawcy powinny zosta¢ wypetnione: ,,nie dotyczy” lub ,,n.d”.
6. Dane finansowe podawane we wniosku powinny zosta¢ wyrazone w zlotych z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.
7. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy:
— wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
— zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH),
— wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Wnioskodawce albo osoby
reprezentujagce Wnioskodawce.
ZLOZENIE WNIOSKU
1. Whniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozy¢ w formie papierowej wraz z wersja
elektroniczng wniosku zapisang na ptycie CD/DVD,
2. Wnioskodawca sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe
uprawniong do reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 powierzenie grantéw W ramach projektu grantowego.
3. Ztozenie wniosku w BLGD potwierdza si¢ pieczecia BLGD, datg i godzing wptywu oraz podpisem
osoby przyjmujgcej wniosek.
Mozna zlozy¢ dowolng liczbe wnioskow grantowych z zachowaniem ograniczen wynikajacych z
ogo6lnych przepisow.
4. Wnhnioskodawca informuje w formie pisemnej BLGD o wszelkich zmianach w zakresie danych

objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

1.

2.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow w ramach projektu
grantowego.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany do dofinansowania (tj. zostat uznany za zgodny
z celem projektu grantowego, z zakresem tematycznym projektu grantowego oraz otrzymat co
najmniej minimalng liczbe punktow), ale nie miesci si¢ w limicie dostepnych §rodkéw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskdw, zostaje wpisany na liste rezerwowa i podlega rozpatrzeniu
dopiero wowczas, gdy okaze si¢, ze mozliwe jest przyznanie pomocy w ramach dostepnego limitu
srodkow (nastgpi zwolnienie $rodkow). O mozliwosci rozpatrzenia wniosku BLGD informuje
Whioskodawce w formie pisemnej. Termin 30 dni na rozpatrzenie wniosku w powyzszej sytuacji
rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym okaze sie, ze w ramach limitu dost¢pnych $rodkéw wskazanego
w informacji o mozliwosci sktadania wnioskdéw, jest mozliwe przyznanie pomocy objete]
wnioskiem.

Whiosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej chwili wycofany w catosci lub w czesci po
pisemnym zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, ze Wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia wniosku. Jezeli jednak BLGD poinformuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach
we wniosku, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci
dotycza. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory
ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

B. CZESC SZCZEGOLOWA

Strong tytutowa wniosku o powierzenie grantu wypetnia pracownik BLGD.
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Sekcja | IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY
Pole 1.1 Rodzaj Whnioskodawcy

Nalezy wstawi¢ znak X lub V w jedno z pdl 1.1 — 1.4 w zaleznos$ci od typu Wnioskodawcy, zgodnie ze
stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach dotgczonych do wniosku.

Pole 1.1 ,Jednostka samorzadu terytorialnego” wypelnia wnioskodawca majacy status gminy lub
powiatu, ktora posiada siedzib¢ na obszarze objetym LSR lub ktdrej obszar jest obszarem wiejskim
objetym LSR.

Poprzez 1.2 ,Jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego” rozumie si¢ Samoistne
jednostki organizacyjne gminy lub powiatu posiadajace osobowo$¢ prawng i niewykonujace dziatalnosci
gospodarczej, takie jak np. gminne lub powiatowe instytucje kultury, gminne lub powiatowe o$rodki
sportu i rekreacji, osrodki pomocy spotecznej, itp.

Poprzez 1.3 ,,Jednostke organizacyjng zwigzku wyznaniowego i ko$ciota” rozumie si¢ osob¢ prawng albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
ko$ciotow 1 innych zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktore
posiadaja siedzibg na obszarze objetym LSR lub prowadza dziatalno$¢ na tym obszarze.

Pole 1.4 ,Osoba prawna” zaznaczaja osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego,
jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego, jednostki organizacyjne zwiazku
wyznaniowego i kosciota. Pole to zaznaczajg m.in. wnioskodawcy posiadajacy status: stowarzyszenia,
zwigzku stowarzyszen, fundacji, zwigzku jednostek samorzadu terytorialnego, kotka rolniczego, kota
towieckiego, spotdzielni.

Pole 1.2 Dane identyfikacyjne Whnioskodawcy

1.2.1 Nazwa Whnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy —zgodnie z KRS lub innym wtasciwym rejestrem.

1.2.2 W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca

Nalezy wpisa¢ w jakim rejestrze figuruje wnioskodawca podajgc rowniez numer w rejestrze i date
rejestracji.

1.2.3 Numer NIP
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.
1.2.4 Numer REGON

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarki Narodowej.

1.2.5 Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentow,

ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2012 r. poz. 86
tj., z pozn. zm.).
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Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypemlié¢ i ztozy¢
odpowiedni wniosek we wilasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa.

1.3 Adres Whnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy.

1.4 Adres do korespondencji

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres wnioskodawcy. Na ten
adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy BLGD a Grantobiorcg.

1.5 Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy
Dane 0s6b musza by¢ zgodne z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych KRS lub innymi.
1.6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu w sprawie wniosku:

W sprawach dotyczacych grantu mozna wskazaé¢ osobe uprawniong do kontaktu z BLGD. Nalezy podac
jej dane — jesli takg osob¢ Wnioskodawca wyznaczyt.

SEKCJA 11 Charakterystyka jednostki organizacyjnej

Dotyczy jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego lub zwigzku wyznaniowego i ko$ciota.
Nalezy wypetlni¢ w sytuacji, gdy faktycznym realizatorem projektu jest grupa sformalizowana
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej osobowosci prawnej uzycza/w imieniu ktérej wystepuje
whnioskodawca wykazany w polu 1.2. Dopuszczalne jest realizowanie projektu przez podmiot inny niz
Whioskodawca, kiedy podmiot ten jest sformalizowany i wystepuje w ramach struktury organizacyjnej
Whioskodawcy. Takim podmiotem moze by¢ np. sotectwo, poniewaz jest jednostka pomocnicza Gminy,
albo Kolo Gospodyn Wiejskich niezarejestrowane w KRS, ale dziatajace w ramach struktury
organizacyjnej Kotka Rolniczego lub Gminnego Osrodka Kultury.

11.1. Nazwa

Nalezy poda¢ nazwe jednostki organizacyjne;j.

11.2. Siedziba/miejsce prowadzonej dzialalnoS$ci

Nalezy poda¢ siedzib¢ lub miejsce prowadzonej dziatalnosci w podziale na Gming, miejscowos¢, nr
domu/lokalu, kod pocztowy.

11.3. Informacja o prowadzonych dzialaniach

Nalezy poda¢ krotka informacje o prowadzonych dziataniach, doswiadczeniach w realizacji projektow
/dziatan o podobnym charakterze.

SEKCJA 111 INFORMACJE O GRANCIE
II1.1 Tytul grantu

Nalezy wpisa¢ tytut projektu.
Tytut powinien nawigzywac do zakresu tematycznego kreslonego w informacji o konkursie grantowym.

I11.2 Okres realizacji od-do (w formie dz-m-rok)
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Nalezy poda¢ zakres czasowy w ktorym bedzie odbywala si¢ realizacja grantu
I11.3 Miejsce realizacji grantu

Nalezy wskaza¢ gdzie bedzie odbywata si¢ realizacja grantu— wojewodztwo, powiat, gmina, numer
lokalu/dziatki/domu

111.4 Cel gléwny projektu

Nalezy wpisa¢ cel jaki stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji grantu, z ktérego wynikad
bedzie wplyw na osiagniecie celow okreslonych dla projektu grantowego BLGD.
Cel powinien by¢:

e Konkretny — tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow,

e Mierzalny - tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami

e Realistyczny i okreslony w czasie - tj. sformulowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu
ewentualnych ryzyk zwigzanych z realizacja grantu osiagniecie celu bylo mozliwe
w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym w Sekcji 111 pole 111.2 wniosku oraz opisie
grantu.

Pozostate elementy wniosku muszg zachowaé pelng spojnos¢é z przyjetym celem operacji
w szczegolnosci: 111.6 Opis grantu i IV Wskazniki realizacji celow grantu. Kazdy koszt wymieniony
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym musi by¢ adekwatny do wskazanego opisu i celu grantu.

Ponizej przedstawiono przyktad prawidlowego wskazania planowanego celu grantu:
,Umozliwienie mieszkancom miejscowosci uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych, poprzez .....
UWAGA!

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy 0 powierzeniu grantu, a Wnioskodawca bedzie zobowigzany do osiggniecia
zatozonego celu.

I11.5 Uzasadnienie zgodnoS$ci grantu z celem projektu grantowego BLGD

Nalezy wskaza¢ jakie cele i przedsiewzigcia przyjete w LSR Bialskopodlaskiej Lokalnej Grupy Dziatania
beda realizowane W ramach grantu oraz przedstawic¢ uzasadnienie potrzeby jego realizacji. Opis zawarty
w tym polu bedzie wykorzystany przez BLGD podczas oceny pod katem zgodnosci z LSR.

111.6. Uzasadnienie zgodnos$ci grantu z zakresem tematycznym projektu grantowego okreslonym w
ogloszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie grantu - nalezy zaznaczyc.

I11.7 Opis grantu
Nalezy opisa¢ grant 0dnoszac si¢ do nastepujacych podpunktow:

A/ Ogolna charakterystyka grantu — Nalezy zwig¢Zle opisa¢ na czym bedzie on polegat.

B/ Potrzeba realizacji grantu — Nalezy opisa¢ na jakie potrzeby odpowiada grant.

C/ Planowane dziatania — Nalezy opisa¢ rodzaje dziatan planowanych do realizacji w ramach grantu
zgodnych z celami projektu grantowego, np. 1) Organizacja warsztatow wokalnych dla ludowych
zespotow Spiewaczych, 2) Organizacja wystepow zespotow Spiewaczych biorqcych udziat w warsztatach,
3) Wykonanie zapisu dzwigkowego oraz dokumentacji fotograficznej z wystepow, 4) Dziatania
promocyjne projektu, 5) Koordynacja projektu

D/ Grupy docelowe (odbiorcy) grantu w tym grupy defarozywane wskazane w LSR — Nalezy wskaza¢
grupy docelowe, czyli odbiorcow grantu. Nalezy zapozna¢ si¢ z kategoriami grup defaworyzowanych
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ujetymi w LSR BLGD oraz wskaza¢ czy odbiorcami grantu begda rowniez przedstawiciele jednej
z wymienionych w LSR grup defaworyzowanych.
E/ Zaktadane rezultaty grantu — nalezy opisa¢ co wnioskodawca chce osiagna¢ realizujgc grant.

111.8 Promocja grantu

Nalezy wskaza¢ sposob promocji obszaru BLGD w tym informowanie o zrédlach dofinansowania
projektu ze srodkow PROW 2014-2020 na wrazanie LSR.

Obowiazek dotyczacy informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z budzetu
PROW na lata 2014-2020 wynika z przepisow prawa. Szczegétowe wytyczne w zakresie dziatan
informacyjnych okreslone zostaty w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Na
przyktad: na stronie tytutlowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat
srodkow 1 dziatan wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamies$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat
UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary
wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE, Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
Programu LEADER. Publikacje zawieraja odestania do organu odpowiedzialnego za tre§¢ informacji i do
instytucji zarzadzajacej, tj. Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Wsrdd obowigzkowych logotypéw wymaganych w oparciu o Ksigge wizualizacji znaku PROW na lata
2014-2020, Beneficjent grantu w ramach projektu grantowego, ktorego organizatorem jest
Bialskopodlaska Lokalna Grupa Dzialania zobowigzany jest do zamieszczenia rowniez logotypu BLGD,
udostepnionego do pobrania na stronie internetowej BLGD oraz ponizszej informacji:

,Projekt realizowany w ramach projektu grantowego Bialskopodlaskiej Lokalnej Grupy Dziatania.
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich: Europa Inwestujaca w Obszary
Wiejskie”

Sekcja IV WSKAZNIKI REALIZACJI CELOW GRANTU

Nalezy wskaza¢ jakie wskazniki produktu (TABELA A) i rezultatu (TABELA B) grant bedzie
realizowal. Wymagane jest wpisanie co najmniej jednego wskaznika produktu i co najmniej jednego
wskaznika rezultatu.

Wskaznik produktu — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia mierzony okreslonymi
wielko$ciami. Rzeczy materialne lub ustugi, ktore Wnioskodawca otrzyma w zwiazku z realizacjg grantu,
dzigki zaangazowaniu $rodkéw finansowanych. (Np. 1 wydana publikacja informacyjno-promocyjna)

Wskaznik rezultatu — bezposredni wplyw zrealizowanego produktu na otoczenie uzyskany po jego
zakonczeniu. Bezpo$rednie efekty wynikajace z dostarczenia produktu. (Np. 1000 odbiorcow publikacji
informacyjno-promocyjnej).

TABELA A WSKAZNIKI PRODUKTU

W kolumnie ,,Wskaznik produktu” nalezy wpisa¢ okreslona rzecz, czynno$¢, produkt ktéry zostanie
wytworzony dzigki realizacji grantu.

W Kolumnie ,,Jednostka miary” nalezy wpisa¢ jaka miarg bede mierzone produkty, np.: sztuki, ustugi.

W kolumnie ,,Sposob pomiaru” nalezy podaé zrodto weryfikacji warto$ci docelowej wskaznika, ktora
zostanie osiagnigta w wyniku realizacji projektu.

W kolumnie ,,Warto$¢ docelowa” nalezy poda¢ odpowiednio rok (rok w ktérym zostanie zakonczona
realizacja grantu - ztozony wniosek o ptatnos¢) oraz warto$¢ wskaznika produktu jaka zostanie osiggnicta
w wyniku realizacji grantu. Podany w tej kolumnie rok dla wartosci docelowej wskaznika powinien by¢
spojny z planowa datg zakonczenia realizacji projektu wskazang w polu I11.2 wniosku.

TABELA B WSKAZNIKI REZULTATU

W kolumnie ,,Wskaznik rezultatu” nalezy wpisa¢ okreslony rezultat jaki bedzie spetniony po realizacji
grantu.
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W Kolumnie ,,Jednostka miary” nalezy wpisa¢ jaka miarg bed¢ mierzone produkty, np.: sztuki, ushugi.

W kolumnie ,,Sposéb pomiaru” nalezy poda¢ zrodto weryfikacji wartosci docelowej wskaznika, ktora
zostanie osiggni¢ta w wyniku realizacji projektu.

W kolumnie ,,Wartos¢ docelowa” nalezy poda¢ odpowiednio rok (rok w ktorym zostanie zakonczona
realizacja projektu - zlozony wniosek o ptatnos¢) oraz warto$§¢ wskaznika rezultatu jaka zostanie
osiggnigta w wyniku realizacji projektu. Podany w tej kolumnie rok dla wartosci docelowej wskaznika
powinien by¢ spojny z planowsg datg zakonczenia realizacji projektu wskazang w polu 111.2 wniosku.

SEKCJA'V PLAN FINANSOWY GRANTU

Przed wypemlieniem Sekcji V PLAN FINANSOWY PROJEKTU, nalezy wypemi¢ SEKCIE VI
SZCZEGOLOWY OPIS ZADANIA.

Sekcja Plan finansowy sklada si¢ z Tabeli A ,,KOSZTY” i tabeli B ,ZRODLA FINANSOWANIA”.
TABELA A , KOSZTY”

Koszty realizacji grantu nalezy poda¢ w podziale na calkowity koszt grantu (w zt) oraz koszty
kwalifikowalne grantu (w zt) dla poszczego6lnych rodzajow kosztow. Koszty catkowite beda co do zasady
réwne kosztom kwalifikowalnym, o ile Wnioskodawca nie bedzie ubiegat si¢ o zwrot podatku VAT, co
o$wiadcza w zatgczniku nr 10 do wniosku

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji grantu spetniajagcy warunki umozliwiajace
jego catkowite lub czg$ciowe pokrycie $rodkami przeznaczonymi na realizacj¢ dziatania. Koszty
kwalifikowane podlegaja refundacji w wysoko$ci okre§lonej w LSR oraz w Regulaminie konkursu
grantowego, jezeli zostaty poniesione:

e od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, za$ w przypadku kosztéw ogdlnych, od 1 stycznia
2014r.,

e zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy nie maja zastosowania —
w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcow poszczegoélnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego
W umowie,

e w formie rozliczenia pieni¢znego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza 1 tys. ztotych — w formie rozliczenia
bezgotowkowego,

oraz zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.

Koszty pogrupowane dla trzech rodzajow kosztow (wiersze od 1 do 3) powinny odpowiada¢ kosztom
podanym w Sekcji VI1II. Zestawienie rzeczowo-finansowe.

W wierszu nr 4 ,,Razem koszty realizacji projektu” nalezy wpisa¢ sum¢ kwot z wierszy 1-3. Koszty
catkowite projektu musza zawieraé si¢ w przedziale od 5 tys. zt. do 50 tys. zt.

Pomoc beneficjentowi grantu wyptacana jest w oparciu o umowe powierzenia grantu do wysokosci
limitu, ktory w okresie programowania 2014-2020 wynosi 100 tys. zt na jednego grantobiorc¢ w ramach
projektow grantowych realizowanych przez BLGD.

TABELA B ,,ZRODLA FINANSOWANIA”

Pomoc przyznawana w ramach grantu stanowi refundacje czgsci kosztow kwalifikowalnych grantu.

Pomoc na operacje przyznawana jest w wysokosci okreslonej w LSR Bialskopodlaskiej Lokalnej Grupy
Dziatania, tj. w wysoko$ci:
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1) 90% - w przypadku podmiotéw innych niz jednostki sektora finanséw publicznych,

2) 63,63% - w przypadku podmiotow bedacych jednostkami sektora finansow publicznych (§18 ust.
1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24.09.2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.
2015, poz. 1570)

W tabeli B nalezy wypeti¢ pola wilasciwe dla danej kategorii wnioskodawcy w zakresie poziomu
dofinansowania (w % oraz w zl) oraz poziomu wktadu wlasnego wnioskodawcy (w % oraz w zl).
Dopuszcza si¢ zapewnienie wyzszego poziomu wkladu wlasnego, niz minimalny poziom okreslony
w LSR (4. dla wnioskodawcow bedacych JSFP >36,37%, dla pozostatych wnioskodawcow (spoza
JSFP)>10%). Suma wartosci wnioskowanej kwoty pomocy oraz wkladu wiasnego wyrazone
w zlotdéwkach powinny by¢ rowne sumie kosztow kwalifikowalnych operacji wskazanych w Planie
finansowym oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym. Suma procentowego poziomu wnioskowanej
kwoty pomocy oraz wkladu wlasnego powinna dac taczenie 100%.

SEKCJA VI. SZCZEGOLOWY OPIS ZADANIA

W kolumnie ,,Oznaczenie kosztu” nalezy wpisa¢ numer kosztu wskazany.
W kolumnie ,,Nazwa kosztu” nalezy wpisa¢ nazwe kosztu.

W kolumnie ,,Kwota” - nalezy wskaza¢ warto$¢ w zt.

W kolumnie ,specyfikacje / parametry techniczne — nalezy wskaza¢ specyfikacje lub parametry
poniesionych wydatkow.

W kolumnie ,,Uzasadnienie celowosci kosztu” nalezy wskaza¢ informacje uzasadniajace poniesienie
danego kosztu w kontekscie celu grantu, ktory wnioskodawca zamierza realizowaé. W odniesieniu do
pracy wlasnej oraz uslug $wiadczonych nieodptatnie w ww. kolumnie nalezy wskaza¢ rowniez rodzaj
pracy lub ustug planowanych do wykonania oraz liczb¢ godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy
wraz z uzasadnieniem.

W kolumnie ,,Uzasadnienie racjonalnosci kosztu” nalezy wyspecyfikowa¢ dany koszt (tj. opisaé
parametry sprzgtu, urzadzenia, wyposazania, ustugi, itp.) oraz poda¢ zrédlo ceny przyjetej dla danego
kosztu uzasadniajace jego wysokos$¢. Koszt kazdego zadania powinien odpowiada¢ $rednim cenom
rynkowym. Dla potwierdzenia powyzszego do wniosku 0 przyznanie pomocy nalezy dotaczaé¢ kopie
dokumentow uzasadniajacych przyjety poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow, dokumenty potwierdzajace koszt udostepnienia gruntow, nieruchomosci, towarow, itp.),
przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktorych poziom cen jest powszechnie znany.

W przypadku, gdy weryfikacja celowo$ci oraz racjonalnosci przedstawionego przez Wnioskodawce
zakresu rzeczowego nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych zrodet, Wnioskodawca moze
zosta¢ poproszony o przedstawienie oferty na realizacj¢ takiego zadania albo innych dokumentoéw, na
podstawie ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.

W tabeli w odniesieniu do poszczegodlnych kosztéw (grup kosztow) wskazywac nalezy jedynie kwoty
kosztow kwalifikowalnych, w tym warto$¢ podatku od towardéw i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku
z poniesieniem tych kosztow, jezeli podatek VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny (tj. wtedy,
kiedy Wnioskodawca nie bedzie ubiegal si¢ o zwrot poniesionego podatku VAT, co o$wiadcza
w zalaczniku nr 9 do wniosku).

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy projektu — zadania lub grupy zadan.. Grupy zadan lub
elementow powinny by¢ wyodrebniane w sposob umozliwiajacy wspolng weryfikacje catej grupy.
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Koszty planowane do poniesienia na realizacje projektu nalezy przedstawi¢ w podziale na:
1) Koszty kwalifikowalne okreslone w Sekcji V Planu finansowego

Nalezy wpisa¢ koszty okreslone w § 17 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24.09.2015 r. (Dz.U z 2015 poz. 1570) z wylaczeniem wartosci wktadu rzeczowego oraz kosztow
ogo6lnych, tj. koszty:

a) zakupu robot budowalnych lub ustug,

b) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towarowych,

€) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

d) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie okreslonym w § 2
ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowigcych
eksponaty,

e) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt d) w tym materiatow.

Nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okre§leniem
miernikow rzeczowych. W tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

2) Koszty kwalifikowalne okreslone w Sekcji V Planu finansowego - warto$¢ wkladu
rzeczowego (art. 69 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013) w tym:

a) Koszty pracy oraz ustug $wiadczonych nicodptatnie

Wartos¢ wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej pracy ustala si¢ jako iloczyn liczby przepracowanych
godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej W drugim roku
poprzedzajacym rok, w ktoérym ztozono wniosek o przyznanie pomocy, i liczby 168. Wartos¢
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w IV kwartale roku 2015 wynosi 4066,95 PLN

b) Koszty udostepnienia: gruntow, nieruchomosci, towaré6w

Okreslenie wysokosci wktadu rzeczowego w postaci udostepnienia sprzetu lub surowcoéw powinno si¢
opiera¢ na cenach rynkowych. Jezeli na rzecz projektu zostang udostgpnione surowce np. drewno na
budowe wiezy widokowej konieczne bedzie wskazanie ilosci oraz jakoSci drewna. W przypadku
udostgpnienia sprzetu komputerowego nalezy bra¢ pod uwage jego parametry oraz zuzycie. Jezeli
Whioskodawca nie jest w stanie okre§lic wysokos$ci wkiadu niepienigznego moze zwréci¢ si¢ do
rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowigzku. Nalezy mie¢ na uwadze, ze warto$¢ wkladu
niepienigznego moze zosta¢ poddana niezaleznej ocenie i weryfikacji.

Okreslenie wysoko$ci wkladu rzeczowego w postaci udostgpnienia nieruchomo$ci musi by¢
poswiadczone przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowazniony organ (np.
Zarzadzenie Wojta dotyczace stawek oplat za wynajem $wietlic wiejskich albo Uchwata Rady Gminy ws.
wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomos$ci), zgodnie z art. 69. ust. 1 rozporzadzenia nr
1303/2013.

Wysokos¢ wktadu rzeczowego w ramach projektu nie jest ograniczona, jednak zgodnie z art. 69. ust. 1
lit. @) rozporzadzenia nr 1303/2013 wydatki publiczne wyptacane na rzecz operacji obejmujace wktady
rzeczowe nie przekraczaja lacznych wydatkow kwalifikowanych, z wylaczeniem wktadéw rzeczowych,
na zakonczenie operacji. Oznacza to, ze kwota refundacji nie moze by¢ wyzsza niz suma kosztow
kwalifikowalnych operacji pomniejszona o wktad niepieni¢zny (przy uwzglgdnieniu pozostatych
ograniczen w zakresie poziomu dofinansowania, maksymalnej kwoty pomocy oraz dostepnego
Whioskodawcy limitu dofinansowania).

Ponadto, koszty catkowite projektu muszg zawiera¢ si¢ w przedziale od 5 tys. zt. do 50 tys. zt.

Koszty kwalifikowalne okreslone w Sekeji V Planu finansowego - koszty ogolne (art. 45 ust. 2 lit. ¢
rozporzadzenia nr 1305/2013)
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Do kosztéw ogélnych zalicza si¢ w szczegolnosci: honoraria architektow, inzynieréw, oplaty za
konsultacje, optaty za doradztwo w zakresie zréwnowazenia srodowiskowego i gospodarczego, w tym
studia wykonalnosci. Wysokos$¢ kosztow ogolnych jest limitowana — nie moga przekroczy¢ 10%
pozostatych kosztow kwalifikowanych operacji. Koszty ogodlne podlegaja refundacji, jezeli zostaly
poniesione nie wczesniej niz 01.01.2014 r.

SEKCJA VII ZGODNOSC ZADANIA Z KRYTERIAMI WYBORU OPERACJI DLA
PROJEKTOW GRANTOWYCH BLGD

W kolumnie 1 nalezy wpisa¢ nazwe kryterium wyboru ustalone w LSR dla projektow grantowych.

W kolumnie nr 2 ,,Uzasadnienie zgodnosci” nalezy wpisa¢ uzasadnienie zgodnos$ci projektu z lokalnymi
kryteriami wyboru przewidzianymi dla danego projektu grantowego — w kazdym wierszu odpowiednio
dla danego kryterium.

SEKCJA VIII INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do wniosku zatgcza si¢ zatgczniki zgodnie z wykazem.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez thumacza
przysieglego thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub pracownika BLGD — organizatora konkursu.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez BLGD musza by¢ w wyznaczonych do
tego miejscach opatrzone data oraz podpisane przez Wnioskodawce albo osobg reprezentujaca
Whioskodawce lub pelnomocnika. Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona pieczgé
imienna i ztozona parafa.

ZAL.ACZNIKI DOTYCZACE JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

1. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego —
kopia.

Nalezy =zalaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki samorzadu

terytorialnego, w =zalezno$ci od jej rodzaju. Przyktadowo, w przypadku gminy nalezy dotgczy¢

zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta / burmistrza.

2. Dokument potwierdzajacy posiadanie osobowosci prawnej przez jednostke organizacyjna
jednostki samorzadu terytorialnego — kopia.

Nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy utworzenie jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu

terytorialnego oraz posiadanie osobowo$ci prawnej przez ta jednostke. Przyktadowo, w przypadku

Gminnego O$rodka Kultury dokumentami tymi mogg by¢: Uchwata Rady Gminy o utworzeniu

Gminnego Osrodka Kultury, Statut Gminnego O$rodka Kultury oraz kopia rejestru instytucji kultury

danej gminy.

3. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentacji jednostki organizacyjnej jednostki
samorzadu terytorialnego — kopia.

Nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo do reprezentacji jednostki organizacyjnej jednostki

samorzadu terytorialnego. Przyktadowo, w przypadku Gminnego O$rodka Kultury dokumentem tym

moze by¢ Zarzadzenie Wojta w sprawie powotania Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury.

ZALACZNIKI DOTYCZACE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ ZWIAZKU WYZNANIOWEGO
I KOSCIOLA
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4. Zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie osobowosci prawnej i o pelnieniu funkcji organu
osoby prawnej — kopia

Nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy posiadanie osobowo$ci prawnej i potwierdzajacy petnienie
funkcji organu osoby prawnej — jednostki organizacyjnej zwigzku wyznaniowego i kosciota.
W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wilasciwy
organ (np. Wojewoda), natomiast w przypadku innych zwiazkow wyznaniowych - Ministerstwo
Administracji i Cyfryzacji.

ZALACZNIKI DOTYCZACE OSOBY PRAWNEJ]

5. Dokument potwierdzajacy osobowos$é prawng oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub
prowadzenia dziatalno$ci na obszarze objetym LSR — kopia.

6. Dokumenty potwierdzajace, Zze Grantobiorca ubiegajacy sie o realizacje grantu:
a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o
charakterze podobnym do zadania, ktére zamierza realizowac, lub
b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac.

7. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym nadanym zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskoéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. poz.86) — kopia.

Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy wskazany w polu 11.5 wniosku powinien by¢ zgodny z numerem
identyfikacyjnym Wnioskodawcy wskazanym w zalaczonym zaswiadczeniu, ktory zostal nadany
Whioskodawcy zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2012 poz. 86
tj., z poézn. zm.) zwana dalej ustawa. Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru
identyfikacyjnego, nalezy zlozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie numeru
identyfikacyjnego we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa.

8. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspélwlasdciciela nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na
realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomos$cia jezeli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwlasnosci —na
formularzu udost¢pnionym przez LGD — oryginal.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn,
sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do
nieruchomosci albo odbudowy, renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytkow
ruchomych stanowigcych wyposazenie tej nieruchomo$ci, natomiast dana nieruchomos$¢ znajduje sie
w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwlasnosci.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone
oddzielnie przez kazdego ze wspotwiascicieli.

W przypadku, gdy wlascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie
jednego oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspoétwilascicieli (na jednym formularzu).

9. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT — oryginat sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez BLGD.

10. Dokument potwierdzajacy nr rachunku bankowego Wnioskodawcy lub jego pelnomocnika
prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowg — oryginat lub kopia.

Nalezy dotaczy¢ Dokument potwierdzajacy nr rachunku bankowego Wnioskodawcy lub jego

pelnomocnika prowadzonego przez bank lub spéldzielczg kas¢ oszczednosciowo-kredytowa. Numer
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rachunku bankowego bedzie elementem niezbednym dla potrzeb sporzadzenia umowy o powierzeniu
grantu.

INNE ZALACZNIKI

11. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania cenowego w dowolnej formie (np. wydruki z
Internetu, oferty sprzedawcow, itp.) — oryginat lub kopia.

Nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania cenowego w zakresie wysokosci
kosztow, ktore Wnioskodawca planuje ponies¢ w ramach projektu — zgodnie z informacjami zawartymi
w SEKCIJI VI UZASADNIENIE CELOWOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, w postaci np.

wydrukéw z Internetu, ofert sprzedawcow.
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